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OBJETIVO

Los presentes Lineamientos tienen como objetivo establecer criterios que permitan
conocer, de una manera estandarizada, las directrices que rigen las compras y
contrataciones de bienes, servicios y obras de la Corporacion Andina de Fomento (CAF),
asi como las actividades previstas para la formalizacién contractual de las mismas.

Estas directrices y disposiciones establecen los tramites para procesar cualquier
requerimiento, conforme a los objetivos corporativos y los principios que aqui se
establecen.

I. ALCANCE

Estos Lineamientos aplican a todas las Unidades Organizacionales (UO), funcionariado y
proveedores de CAF, en el marco de los procesos de compras y contrataciones de bienes,
servicios y obras con recursos propios o recursos de terceros administrados por CAF, en
tanto las disposiciones aqui contenidas no sean contrarias a los acuerdos suscritos entre
CAF y los donantes de los recursos, caso en el cual primaran éstos ultimos.

1. DESARROLLO
ll.L1. Disposiciones Generales

Il1.1.1. La Vicepresidencia Ejecutiva (VPE), a través de la Direccion de Servicios Logisticos y
Administrativos (DSLA), administra, supervisa y evalla el proceso de compras y
contrataciones de bienes, servicios y obras. Las excepciones a la normativa en materia de
compras y contrataciones seran autorizadas por la persona Titular de la VPE.

[11.1.2. Elfuncionariado, los Comités, Subcomités y Paneles auxiliares de la Presidencia Ejecutiva
(PE) encargados de autorizar las compras y contrataciones, y sus montos, se regiran por
lo dispuesto en la normativa interna vigente aplicable en la materia.

I11.1.3. Las disposiciones contenidas en estos Lineamientos podran ser desarrolladas en el
Manual de Compras y Contrataciones y en los Instructivos que, para tales efectos, dicte la
VPE.

[11.1.4. La Direccién de Fondos de Cooperacion para el Desarrollo (DFCD) es la UO encargada
de velar por el cumplimiento normativo del proceso de compras y contrataciones de bienes,
servicios y obras con recursos provenientes de Fondos Especiales propios o de terceros,
y debera canalizar directamente ante la Consultoria Juridica (CJ) las solicitudes de
contratacion, asi como autorizar la disponibilidad de los recursos.

I11.1.5. Las personas titulares de la DSLA y DFCD, asi como los Representantes de las Oficinas
Pais (OP), estaran debidamente facultados para suscribir contratos, conforme a la
delegacion, poder o firma autorizada que les sea otorgada por la PE o la VPE en este
sentido.

[11.1.6. Toda compra o contratacidon de la organizacién debera cumplir con lo establecido en las
Politicas de Gestion, las Politicas y Principios de Prevencion y Deteccion del Lavado de
Activos, la Politica de Acceso a la Informacién y Transparencia Institucional, el Lineamiento
Corporativo de Seguridad de la Informacion y el Lineamiento de Proteccion y Tratamiento
de Datos Personales.
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[11.L1.7. La relacién con un proveedor debe estar orientada a favorecer los intereses de CAF. En
este sentido, el funcionariado de CAF y el proveedor deben cumplir con lo establecido en
la normativa interna vigente en materia de ética y deberan reportar o denunciar cualquier
actividad fraudulenta o hecho de corrupcién.

[11.1.8. Todo proceso de compras y contrataciones de bienes, servicios y obras con financiamiento
de CAF o de terceros debera cumplir con los principios éticos, amplia difusion, igualdad,
transparencia y libre competencia. No deberéa ser contratado un proveedor cuando existan
situaciones de conflicto de interés, tal y como se establece en la normativa vigente
aplicable.

[11.1.9. El proveedor debe actuar como Unico empleador formal del personal asignado a CAF para
la ejecucion de un contrato. Actuara como Unico responsable por el control, supervisién,
pagos, otorgamiento de beneficios laborales, sociales y demas obligaciones derivadas de
la legislacion aplicable.

[11.1.10.En consonancia con la misibn de CAF, especificamente en lo relativo al desarrollo
sostenible, se debera considerar lo dispuesto en la normativa interna vigente aplicable en
materia de compras y contrataciones sostenibles que garanticen la obtenciéon de mayor
valor por el dinero, el uso sostenible y eficiente de los recursos, y que minimicen la
necesidad de adquisicion de bienes, servicios y obras, teniendo en cuenta el enfoque del
ciclo de vida de los mismos.

[11.1.11.No podra ser contratado como proveedor el cényuge, o compariero(a) permanente o
quienes tengan relaciones de parentesco hasta el cuarto (4°) grado de consanguinidad o
segundo (2°) grado de afinidad con el funcionariado de CAF. Esta limitacion aplica de igual
manera en los casos de contrataciones a personas juridicas cuyo representante legal o
accionistas se encuentren en la misma relacion de parentesco descrita.

[11.1.12.S6lo procederan contrataciones de extrabajadores de CAF, en el marco de los presentes
Lineamientos, cuando haya transcurrido un lapso minimo de un (1) afio contado desde la
terminacién de la relacién laboral. La misma limitacidn aplicara para personas naturales
asignadas por personas juridicas contratadas por CAF y en los casos en que el
extrabajador sea representante legal o accionista de la persona juridica.

111.1.13.Todo contrato suscrito por CAF, relacionado con el proceso de compras y contrataciones
de bienes, servicios y obras, debe contar con la revisién y conformidad de la CJ para
garantizar la mitigacion de riesgos juridicos.

Il1.2. Responsabilidades

El funcionariado de Alta Direccién y Directivo de cada UO sera responsable de cumplir, y
hacer cumplir estos Lineamientos en las areas bajo su responsabilidad.

La VPE vy la Vicepresidencia Corporativa de Programacion Estratégica (VCPE), a través
de la DSLA y la DFCD respectivamente, son responsables de hacer cumplir las
disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos.

La VPE es responsable de mantener actualizados estos Lineamientos con base en las
necesidades de la organizacion.
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El funcionariado de CAF es responsable de cumplir con estos Lineamientos, asi como con
todos los documentos normativos vigentes en la materia, de acuerdo con las actividades
que desempefian.

l11.2.1. El funcionariado de CAF es responsable de asegurar que se realice una seleccion,
adquisicién y contratacion de bienes, servicios y obras en los términos requeridos por la
Corporacion y de cumplir con las siguientes actividades en la relacién con una contratacion:

i. Identificar la necesidad y naturaleza del bien, servicio u obra;
i.  Seleccionar al proveedor;
iii.  Registrar al proveedor;
iv.  Negociar y formalizar la contratacion;
v.  Administrar el ciclo de vida de la contratacion; y
vi.  Evaluar el servicio prestado.

lll.2.2. El Panel y los Equipos asociados al proceso de compras y contrataciones, que se detallan
a continuacion, tienen las siguientes responsabilidades:

i. Equipo de Evaluacion y Seleccién (EES): Equipo multidisciplinario de CAF,
responsable de evaluar y calificar, con absoluta independencia de criterios, las
propuestas recibidas en un proceso de seleccion bajo la modalidad de concurso
privado o publico internacional, sus recomendaciones deben ser emitidas
conforme lo establece la normativa interna vigente, y

ii. Panel de Contrataciones (PC): Equipo conformado por distintas UO de CAF,
responsable de evaluar aquellas solicitudes de contratacibn que, por
caracteristicas particulares o riesgos de distinta indole, ameritan una revision
previa a la elaboracion del contrato. Podra pronunciarse sobre la normativa en
materia de compras y contrataciones o algin otro requerimiento relacionado con
el proceso de compras y contrataciones, que amerite un analisis multidisciplinario.
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IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Término ‘ Concepto/Descripcion

1°, Grado: Padres e hijos del conyuge o

o compafiero(a) permanente.

Grados de afinidad 2°. Grado: Cufiados, abuelos y nietos del conyuge o
compafiero(a) permanente.

1°, Grado: Padres e hijos.

o 2°, Grado: Abuelos, hermanos y nietos.
Grados de consanguinidad 3°. Grado: Sobrino v tio.

4°, Grado: Primo Hermano.

Toda persona funcionaria que mantiene una relacion
Euncionariado de CAE de carécter laboral directa con la institucion, a saber:
contratados por tiempo determinado y a tiempo
indeterminado.

Persona funcionaria designada para ocupar cargos
del mas alto nivel de supervision. En esta categoria
] ] se encuentran el Vicepresidente Ejecutivo, los
ancpqanado de Alta Vicepresidentes, el Secretario General, el Consultor
Direccion Juridico, Asesor General de la Presidencia,
Ombudsperson, Gerentes Corporativos, Gerentes y el
Auditor General.

Persona funcionaria designada para ocupar cargos
en los que puede ejercer actividades de supervision
Funcionariado Directivo ylo ser responsable de areas organizacionales. En
esta categoria se encuentran los Directores y
Representantes de las Oficinas Pais.

Persona natural o juridica que suministra bienes,
Proveedor servicios u obras, de acuerdo con las necesidades de
la Organizacion.

Se refieren a aquellas actividades desempefiadas por
una persona natural o juridica que pueden ser de
Servicios caracter: comercial, intelectual, creativo, cientifico,
estudios especificos, técnico, artistico, docente o en
el ejercicio de su profesion, realizados en nombre
propio o por personal bajo su dependencia.

CAF Corporacion Andina de Fomento

cJ Consultoria Juridica

DECD Direccion de Fondos de Cooperacion para el
Desarrollo

DSLA Direccidn de Servicios Logisticos y Administrativos

EES

Equipo de Evaluacion y Seleccion
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Término ‘ Concepto/Descripcion
oP Oficina Pais
PC Panel de Contrataciones
PE Presidencia Ejecutiva
uo Unidad Organizacional
VCPE Vicepresidencia Corporativa de Programacion
Estratégica
VPE Vicepresidencia Ejecutiva
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