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SAP –Ariba: Secciones

1. Recibir invitación

2. Registrarse en Ariba Network

3. Completar el formulario de registro

4. Enviar formulario

Consideraciones



1. Recibir invitación

En el correo recibido, posicione el cursor sobre el texto con el 
hipervínculo “Haga clic aquí” para crear su cuenta ahora

1.1

Bienvenido a la nueva plataforma de Registro de 
Proveedores de CAF en SAP Ariba.

El presente tutorial tiene como finalidad guiarle 
paso a paso para completar su registro.

Usted recibirá un correo de CAF invitándole a 
registrarse en la plataforma SAP Ariba



2. Registrarse en Ariba Network

Si ya se encuentra registrado en Ariba
Network, y ha negociado con otro cliente 
que use la plataforma, no necesita otra 
cuenta. Debe iniciar sesión con su cuenta 
presionando Iniciar sesión.

Presione Suscribirse para crear 
su cuenta en Ariba Network

2.1

2.2



2. Registrarse en Ariba Network

Información importante para llenar el Formulario:

 Tome en cuenta que debe registrar los datos utilizando 
sólo mayúsculas.

 Los campos señalados con asterisco son obligatorios.

 Por favor, lea los mensajes descriptivos a la derecha de los 
campos.

Complete la información 
de la empresa2.3



2. Registrarse en Ariba Network

Tome en cuenta que la estructura del 
nombre de usuario debe ser en 
formato de correo electrónico.

Registre la Información 
de cuenta del usuario

2.4

2.5

El idioma que seleccione del desplegable, será en el que 
recibirá todas las notificaciones de Ariba Network2.6



2. Registrarse en Ariba Network

Para registrar las 
categorías de servicios 
y productos, presione 
Examinar.

Continúe completando 
los campos 
relacionados con 
Cuéntenos algo más 
sobre su negocio

2.7

2.8



2. Registrarse en Ariba Network

Cuando haya terminado 
su selección, presione 
Aceptar.

Navegue por las categorías 
de Servicios y productos y 
agregue aquellas que 
correspondan a su negocio

2.9

2.10



2. Registrarse en Ariba Network

Seleccione la 
ubicación donde 
prestará el servicio

2.11



2. Registrarse en Ariba Network

Lea detenidamente el texto que 
aparece a continuación, al igual que 
las Condiciones de uso y la 
Declaración de privacidad de SAP 
Ariba

Una vez leídas las Condiciones de 
uso y la Declaración de 
privacidad de SAP Ariba, marque 
las casillas en señal de aceptación

2.12

2.13

Presione Crear una 
cuenta y continuar

2.14



2. Registrarse en Ariba Network

La aplicación le advertirá si existen correos 
con el mismo dominio y país, lo cual le va a 
permitir revisar la existencia de otra cuenta 
para su empresa creada por otra persona



3. Completar el formulario de registro

Tiempo restante 
para completar 
el formulario

Panel de 
navegación por 
las secciones

Principales elementos del formulario

Botones de acción

Campos del 
Formulario



3. Completar el formulario de registro

Información importante para llenar el Formulario:

 Tome en cuenta que debe registrar los datos utilizando 
sólo mayúsculas.

 Los campos señalados con asterisco son obligatorios.

 Por favor, lea los mensajes descriptivos de los campos.



3. Completar el formulario de registro

Descargue y lea los documentos 
corporativos que se le presentarán en 
el idioma configurado en su registro

Seleccione la Figura de su empresa del 
desplegable, Persona Natural o Jurídica.

Dependiendo de su selección aparecerán 
las preguntas correspondientes.

3.2

3.1 Seleccione el idioma de referencia

3.3



3. Completar el formulario de registro

3.4 Complete los datos del formulario



4. Enviar formulario

Principales elementos del formulario

Puede guardar el borrador en cualquier 
momento. Sin embargo, para que la 
planilla le llegue a CAF debe presionar 
“Enviar respuesta Completa”



4. Enviar formulario

Principales elementos del formulario

Presione Aceptar para finalizar.

Al concluir el registro, el estatus del mismo es
Por Aprobar.

Usted no podrá realizar cambios o actualizaciones 
hasta que CAF apruebe el registro.



SAP –Ariba: Consideraciones

Desde el portal de Ariba, usted podrá recuperar su 
contraseña, presionando “Ha olvidado el nombre o 
usuario la contraseña”

Debe recordar el correo electrónico 
registrado en su cuenta SAP Ariba y 
la pregunta de seguridad



SAP –Ariba: Consideraciones

Importante:

Presione “navegadores y 
complementos admitidos” 
para conocer  lo requisitos 
mínimos de navegación






