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8.1. [bookmark: _Toc92479060]Compromisso de confidencialidade
Um representante devidamente autorizado da empresa de consultoria, a fim de assegurar a devida proteção e conservação das informações confidenciais e privilegiadas disponibilizadas pela Corporação Andina de Fomento (CAF), se compromete a assinar esse COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE, doravante denominado o “Compromisso”, nos seguintes termos:
Para os fins deste Compromisso, “Informação Confidencial” significa qualquer informação relativa à CAF disponibilizada direta ou indiretamente à empresa de consultoria pela CAF, seja de forma verbal, escrita, gráfica ou eletrônica. Em particular, as "Informações Confidenciais" incluirão qualquer informação, processo, técnica, algoritmo, programa de software (incluindo código-fonte), design, desenho, fórmula, teste ou dados de produção em relação a qualquer projeto de pesquisa, trabalho em andamento, criação, engenharia, preparação, marketing, serviços, financiamento ou assuntos de pessoal relacionados à CAF, seus produtos atuais ou futuros, vendas, fornecedores, clientes, funcionários, investidores ou negócios, entre outros.

1. O termo "Informação Confidencial" não deve incluir informações sobre as quais a empresa de consultoria possa razoavelmente demostrar: a) que atualmente ou na data deste compromisso é conhecida ou está publicamente disponível, sem qualquer ato ou omissão por parte da empresa de consultoria; b) seja de conhecimento da empresa de consultoria no momento do recebimento das informações; c) que na data deste Compromisso, tenha sido fornecido à empresa de consultoria por terceiras pessoas, de forma legal e sem restrição à sua divulgação; d) que se encontre sujeito a uma permissão de divulgação por escrito fornecida pela CAF; ou e) que tenham sido gerados de forma independente pela empresa de consultoria, sem fazer uso das “Informações Confidenciais”.

2. A empresa de consultoria compromete-se a manter a confidencialidade das "Informações Confidenciais" e, a não ser que seja expressamente autorizado por escrito pela CAF, a não divulgar as "Informações Confidenciais" a terceiros. A empresa de consultoria compromete-se expressamente a manter sigilo quanto à existência deste Compromisso e quanto as conversas ou negociações que mantiver com a CAF.

3. A empresa de consultoria é incondicional e irrevogavelmente obrigada a considerar e tratar todas as informações como confidenciais e, consequentemente, a não divulgá-las a terceiros, e protegê-las da mesma forma que protegeria suas próprias informações confidenciais e não usá-las em seu benefício ou de terceiros. A empresa de consultoria não utilizará as “Informações Confidenciais” para nenhum outro propósito ou forma que possa quebrar qualquer lei ou regulamento. Nada neste Compromisso concede à empresa de consultoria o direito de reter, distribuir ou comercializar as “Informações Confidenciais”. A empresa de consultoria compromete-se a não tentar obter, direta ou indiretamente, qualquer referência, nota ou detalhe sobre a “Informação Confidencial” de um terceiro que tenha sido empregado ou que tenha prestado serviços ou recebido informações da CAF. Sem conceder qualquer direito ou licença, a CAF concorda que as restrições anteriores não se aplicam para as informações que a empresa de consultoria poderia razoavelmente demostrar que: (1) sem qualquer ato ou omissão por parte da empresa de consultoria ou de qualquer um de seus sócios, agentes, consultores ou funcionários, se encontra disponível para o público em geral; ou (2) esteve em sua posse ou conhecimento antes de ser entregue pela CAF para a empresa de consultoria; ou (3) foi devidamente divulgado a você por um terceiro sem restrição.

4. As “Informações Confidenciais” não devem ser reproduzidas ou copiadas de forma que não seja para uso interno legítimo da consultoria.

5. Todas as "Informações Confidenciais" (incluindo, mas não se limitando a todas as cópias), permanecerão sempre como propriedade da CAF e devem ser devolvidas à CAF após a finalização da necessidade de seu uso ou a pedido da CAF e, em qualquer caso, mediante a finalização deste Compromisso.

6. Esse Compromisso permanecerá em vigor enquanto a empresa de consultoria continuar recebendo “Informações Confidenciais” e poderá ser rescindido por qualquer uma das partes a qualquer momento por meio de uma notificação por escrito para a outra parte. A rescisão não isentará a empresa de consultoria das obrigações dos parágrafos 2 e 3 sobre “Informações Confidenciais” divulgadas antes da data de rescisão. O disposto nos parágrafos 3º e 4º permanecerá em vigor, mesmo após da finalização deste Compromisso.

7. A empresa de consultoria concorda em indenizar a CAF por qualquer perda ou dano que possa surgir em decorrência de qualquer violação deste Compromisso pela empresa de consultoria.

E por estarem justificados, a empresa de consultoria subscreve este Compromisso de Confidencialidade, em 2 (duas) vias, de mesmo conteúdo e para um único fim.


Em _________ _______________, no dia___________ (___) do mês de__________ de 20__.

	
a empresa de consultoria

_________________________________________________
[
[NOME DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURÍDICA]
[
[POSIÇÃO DO REPRESENTANTE LEGAL]





8.2. [bookmark: _Toc92479061]Formulário de apresentação da proposta técnica


FORMULÁRIO TEC-1 CARTA DE PROPOSTA TÉCNICA
[Local, data]
A:	[Nome e endereço do Contratante]
Senhoras / senhores:

A oferta abaixo assinada fornecerá serviços de consultoria para [título de serviços de consultoria] de acordo com sua solicitação de proposta (SDP) e nossa proposta.

Apresentamos a nossa oferta, que consiste nesta proposta técnica e numa proposta de preço, a qual se apresenta num envelope lacrado.

Estamos apresentando nossa proposta em associação com: [insira uma lista com o nome completo e endereço de cada empresa de consultoria associada][footnoteRef:1] [1:  [Excluir se nenhuma associação for prevista.] ] 


Declaramos que todas as informações e declarações feitas nesta oferta são verdadeiras e que qualquer interpretação errada nela contida pode levar à nossa desqualificação.

Declaramos que manteremos nossa oferta pelo prazo e nas condições estabelecidas no parágrafo 6.1. da SDP.

Se as negociações ocorrerem durante o período de validade da oferta, comprometemo-nos a negociar com base nos professionais proposto. Esta oferta é vinculativa para nós e está sujeita a modificações resultantes das negociações do contrato.

Nós entendemos que a CAF não é obrigada a aceitar nenhuma das propostas que vier a receber.

Não temos qualquer sanção do Banco de Financiamento ou de qualquer outra Instituição Financeira Internacional (IFI).

Comprometemo-nos a que no processo de seleção (e em caso de adjudicação, na execução) do contrato, sejam respeitadas as leis sobre fraude e corrupção, incluindo suborno, aplicáveis ​​no país do cliente.

Atenciosamente,

Firma autorizada [completo e iniciais]:________________________________
Nome e cargo do signatário: _______________________________________
Nome da empresa: ________________________________________________
Endereço: ________________________________________________________


FORMULÁRIO TEC-2 EXPERIÊNCIA DE CONSULTOR

[No formato a seguir, forneça informações sobre cada um dos trabalhos para os quais sua empresa e cada um dos associados a esses trabalhos foram legalmente contratados, como pessoa física ou jurídica, ou como uma das principais firmas-membro de uma associação, para fornecer serviços de consultoria semelhantes aos solicitados neste trabalho. Use no máximo 20 páginas]
	Nome do trabalho:
	Valor aproximado do contrato (em dólares dos Estados Unidos da América- USD)

	País:
Lugar dentro do país:
	Duração do trabalho (meses):

	Nome do contratante:
	Número total de funcionários-mês para realizar o trabalho:

	Endereço:
	Valor aproximado dos serviços prestados pela sua assinatura ao abrigo do contrato (em dólares dos Estados Unidos da América)

	Data de início do serviço (mês / ano):
Data de finalização do serviço (mês / ano):
	Número de meses da equipe profissional fornecida por consultores associados:

	Nome dos consultores associados, se houver:

	Nome dos altos funcionários de sua empresa e funções desempenhadas (indique os perfis mais significativos, como Diretor / Coordenador de Projeto, Líder de Equipe):

	Descrição narrativa do trabalho:


	Descrição dos serviços efetivamente prestados pela equipe da empresa para o projeto:




Nome da empresa:____________________________________________________________



FORMULÁRIO TEC-4 METODOLOGIA E PLANO DE TRABALHO



Neste item o Consultor deverá apresentar a metodologia e o plano de trabalho a serem adotados para a realização dos serviços, descrevendo todas as atividades que os compõem, relacionando os principais produtos gerados, indicando inter-relacionamentos existentes, com apresentação dos fluxogramas correspondentes.
Deverão ser indicados os recursos humanos a serem disponibilizados, incluindo a descrição das atribuições de cada membro da equipe técnica considerada e a estrutura organizacional proposta para o desenvolvimento do Contrato a ser firmado. O item deverá seguir a formatação sugerida a seguir:
a) Apresentação da Metodologia a ser utilizada para a execução dos trabalhos, em compatibilidade com o Conhecimento do Problema, o Termo de Referência e os Anexos;
b) Estabelecimento do Plano de Trabalho, em coerência com a Metodologia apresentada, com a definição das atividades e seu detalhamento, documentos e produtos referentes aos projetos e aos estudos ambiental e social das obras, e elaboração dos fluxogramas correspondentes de cada fase do trabalho;
c) Dimensionamento dos recursos humanos e materiais, descrevendo as atribuições, responsabilidades e as funções de cada membro da equipe técnica, apresentando sua estrutura organizacional. O Consultor deverá indicar a equipe técnica que participará do trabalho ora licitado, considerando a relação funcional dos profissionais de nível superior, com os quais a mesma pretende atender ao objeto do presente edital, em número compatível com a carga prevista na Planilha de Orçamento e, ainda, a matriz de responsabilidades da equipe técnica de acordo com as funções e atividades desenvolvidas.
Observa-se que a equipe técnica a ser descrita neste item será obrigatoriamente aquela constante na Planilha de Orçamento.
O texto e conjunto de informações desenvolvidas deverá se restringir ao máximo de 8 (oito) páginas no formato A4, padrão ABNT com fonte no formato MS – Word, Arial tamanho 12 e espaçamento simples. Entende-se por página cada uma das faces que compõe uma folha de papel. Os desenhos e tabelas, quando necessários, poderão estar também no formato A3.
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FORMULÁRIO TEC-5 COMPOSIÇÃO DA EQUIPE TÉCNICA
                                            
	Nome do pessoal

	Área de especialidade
	
Atividade atribuída no serviço de consultoria no Atestado

	
Local onde o Atestado foi obtido


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1 O consultor deve anexar a este formulário o Atestado obtido
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8.3. [bookmark: _Toc92479062]Formulários para a apresentação da proposta de preço

FORMULÁRIO FIN –1 CARTA DE PROPOSTA DE PREÇO                                                     

A:	[Nome e endereço da Contratada]                                                                                                 [Local, Data]


Senhoras /senhores:

A oferta assinada abaixo fornecerá serviços de consultoria para [trabalho] de acordo com sua solicitação de proposta (SDP) e nossa proposta técnica.

A Proposta de Preço em anexo é para a soma de [valor por escrito e com número1]. Esse valor inclui todos os custos e impostos necessários para a execução do Contrato. 

Nossa proposta financeira será vinculativa para todos nós, sujeita às modificações decorrentes das negociações contratuais, até o vencimento do prazo de validade da proposta.

Entendemos que a CAF não é obrigada a aceitar nenhuma das propostas que recebe.

Atenciosamente,


Assinatura autorizada: [nome completo e iniciais]: __________________________
Nome e posição do signatário: _________________________________________
Nome da empresa: _________________________________________________
Endereço:   _________________________________________________________

1 Os valores devem coincidir com os indicados no Formulário FIN-2 



FORMULÁRIO FIN-2 RESUMO DE CUSTOS

	
Título
	Dólares dos Estados Unidos da América
USD

	
Custo total da proposta de preço 1 
	





1 Todo imposto, taxa, gravame ou comissão financeira que corresponder em virtude do presente Contrato será assumido pela Contratada e, consequentemente, não afetará o montante da contraprestação dos Serviços. 
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